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EI CAP Provisional es el documento de gestién institucional de cardcter temporal que contiene los cargos
,f definidos y aprobados por la entidad, sobre la base de su estructura orgdnica vigente prevista en su Reglamento
/ de Organizacién y Funciones, cuya finalidad es viabilizar la operacion de las entidades publicas durante el periodo
de transicion del sector publico al régimen del servicio civil previsto en la Ley N° 30057.

El CAP Provisional como documento técnico normativo es necesario y util para la gestion administrativa,
ya que contiene los cargos clasificados que técnicamente se han determinado como necesarios para que la
Entidad logre los fines y objetivos institucionales dentro del dmbito de accién autorizado por la ley sustantiva;
donde objetivamente establece los cargos con los que cada unidad organica debe funcionar adecuadamente. En
lineas generales el CAP Provisional regula las caracteristicas de cada uno de los cargos.

La elaboracidn del presente CAP Provisional se ha realizado considerando el Clasificador de Cargos de la
Municipalidad. Los cargos del CAP Provisional estan clasificados en grupos ocupacionales de conformidad a lo
establecido en la Ley Marco del Empleo Publico, Ley N° 28175. Por ende, se consignan los cargos calificados como
Empleados de Confianza y como jefes de las Unidades, Oficinas de libre designacién y remocion de conformidad
con la norma mencionada.

El presente Cuadro para Asignacién de Personal (CAP), tiene como finalidad lograr la productividad
(eficiencia y eficacia) de la Municipalidad Distrital de Quiquijana, alcanzando la optimizacion de sus estructuras
de puestos y su funcionabilidad. Toda vez que, es de conocimiento general que, el CAP es un documento de
gestién institucional que contiene los puestos de trabajo definidos y que debe ser elaborado por la propia Entidad
Publica y, aprobado mediante la disposicion legal o administrativa que le corresponda.

2.-BASE LEGAL

v" Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades

¥ Ley N°28175 - Ley Marco del Empleo Publico

v" Directiva N° 002 — 2016 — SERVIR/GDSRH Normas para la Gestién del Proceso de Administracion de
Puestos y Elaboracién y Aprobacién del Cuadro de Puestos de la Entidad — CPE

v Resolucidn de Presidencia Ejecutiva N° 057-2016-SERVIR-PE, que modifica la Directiva N° 002 — 2016
— SERVIR/GDSRH.

~ 3.-IDENTIFICACION DE LOS GRUPOS OCUPACIONALES

De conformidad con lo dispuesto por la Ley Marco del Empleo Publico concordante con el D.S. N° 043-
2004-PCM vy los proyectos de Ley de la carrera del servidor publico, ley de funcionarios publicos y empleados de

o 'conf‘anza Ley de gestién del empleo publico y ley de incompatibilidades y responsabilidades, se determinaron
" los grupos ocupacionales:

FP = Grupo Ocupacional Funcionario Publico
EC = Grupo Ocupacional Empleado Confianza
SP-EJ = Grupo Ocupacional Ejecutivo

SP-ES = Grupo Ocupacional Especialista
SP-AP = Grupo Ocupacional Apoyo
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